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1 Inleiding 
De ”Beheerhandleiding Farmasys 6 - Inkopen” is bedoeld voor gebruikers van Farmasys 6 die 
bevoegd zijn om de inkopen van de apotheek te beheren. Dit zal veelal een apotheker zijn of 
iemand onder diens verantwoordelijkheid. Autorisaties en rechten voor de module 
Instellingen worden beschreven in het document ”Gebruikershandleiding 
SmartMed  Autorisatie en Authenticatie”.   
 
De gebruiker dient in ieder geval kennis te hebben van de algemene navigatie binnen 
SmartMed en het beleid van de instelling goed te kennen. Zie voor algemene navigatie de 
”Gebruikershandleiding SmartMed Algemene navigatie F6”.   
Het doel van handleiding ‘Inkopen’ is om de gebruiker in staat te stellen inkopen voor de 
apotheek te beheren en uit te voeren. SmartMed biedt de volgende mogelijkheden voor het 
beheren van:  

• GDS (Baxter) 
Een Geneesmiddel distributiesysteem (GDS) is een verpakking waarin medicijnen zijn 

verdeeld in eenheden per toedieningstijdstip en op naam van een individuele cliënt, zoals 

bekend onder de naam ‘Baxter”.  

Onderstaand scherm (Figuur 3) is onderverdeeld in; 
• Te doen 

• Besteld 
• Gepland 

 
Figuur 3 GDS Bestellingen 
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2 Central Filling 

Vanuit het menu Inkopen/ Central Filling wordt onderstaand scherm (Figuur 4) 
weergegeven, bestaande uit het tabblad “Bestellen en Ontvangen”.  
 

2.1 CF Bestellen 
Het tabblad “Bestellen” (Figuur 4) is onderverdeeld in; 

• Te doen (nog te bestellen) 

• Besteld (is reeds besteld) 
• Nazending (reeds besteld, maar staat in nazending) 

 
Figuur 4 Central Filling orders 

 

2.1.1 CF Bestellen - Te doen 
Wanneer er bij een patiënt een artikel middels “central filling’ wordt aangeschreven, dan 
wordt deze automatisch toegevoegd aan de lijst onder het kopje ‘te doen’. Deze artikelen 
zullen besteld worden bij de CF-leverancier. Deze leveranciers (inclusief de 
bestelvoorwaarden) zijn ingesteld bij de “Distributielijnen” (zie hiervoor “Beheerhandleiding 
F6 Instellingen”).  

 
Figuur 5 CF - te doen 
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Door op de regel onder ‘te doen’ te klikken (zie rode kader in Figuur 5) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke middels ‘central filling’ besteld moeten worden (zie Figuur 6). 

 
Figuur 6 CF - te doen patiëntlijst 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 6), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 7). 

 
Figuur 7 CF medicatie per patiënt 

  

2.1.2 CF Bestellen - Besteld 
De CF-medicatie die reeds besteld zijn worden weergegeven onder het kopje “besteld” (zie 
Figuur 8). 

 
Figuur 8 CF - Besteld 

Door op de regel onder ‘besteld’ te klikken (zie rode kader in Figuur 8) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke reeds d.m.v. ‘central filling’ besteld zijn (zie Figuur 9). 
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Figuur 9 Patiëntlijst reeds besteld 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 9), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 10). 

 
Figuur 10 Bestelde artikelen per patiënt 

 

2.1.3 CF Bestellen - Nazending 
Wanneer een artikel in nazending staat, dan wordt deze weergegeven onder het kopje 
‘nazending’ (zie Figuur 11). 

 
Figuur 11 Nazending 

Door op de regel onder ‘nazending’ te klikken (zie rode kader in Figuur 11) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke in nazending staan (zie Figuur 12). 
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Figuur 12 Patiëntlijst nazending 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 12), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 13).

 
Figuur 13 Artikelen in nazending 

 

2.2 CF - Ontvangen 
Wanneer de CF artikelen bij ontvangst (door middel van de Odessa) zijn geëtiketteerd, is het 
artikel van een 3D-barcode voorzien (zie …) 
 
 
afbeelding etiket odessa 
 
 
Deze varcode kan worden gescand zodat er in F6 kan worden aangegeven dat het artikel is 
ontvangen en om het vervolgens een opslaglocatie te kunnen geven. Onderstaand wordt dit 
proces tevens handmatig beschreven. 
 
Het tabblad “Ontvangen” (Figuur 14) is onderverdeeld in; 

• Besteld (is reeds besteld) 

• Nazending (reeds besteld, maar staat in nazending) 

• Ontvangen (is besteld en ontvangen door de apotheek) 
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Figuur 14 CF Ontvangen 
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2.2.1 CF Ontvangen - Te doen 
Door op de regel onder ‘besteld’ te klikken (zie rode kader in Figuur 14) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke middels ‘central filling’ besteld zijn (zie Figuur 15). Tevens 
worden er aan de linkerzijde meer details van de bestelling weergeven.  

 
Figuur 15 CF Ontvangen patiëntlijst 

Door vervolgens achter een betreffende patiënt op de blauwe knop ‘kies’ te klikken (rode 
kader in Figuur 15), wordt de ontvangen CF-medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 16). 

 
Figuur 16 CF Ontvangen patiënt medicatie 
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2.2.1.1 Opslaglocatie toekennen 

F6 stelt voor de ontvangen medicatie een opslaglocatie voor (zie rode kader in Figuur 16). 
Door op de blauwe knop ‘bewerk’ te klikken kan er eventueel een andere opslaglocatie 
worden gekozen. 

 
Figuur 17 Opslaglocatie kiezen 

Er worden een aantal andere suggesties gedaan, maar het is ook mogelijk om zelf een 

opslaglocatie te kiezen en het nummer hiervan in het rode kader in Figuur 17 in te typen. 

 

2.2.1.2 Status bewerken 

Daarnaast is in Figuur 16 de status per artikel weergegeven. Deze staat default op 
‘ontvangen’. Mocht een (deel van de) artikel(en) toch niet zijn ontvangen, dan kan de status 
worden gewijzigd in ‘nazending’ of ‘geannuleerd’ (zie rode kader in Figuur 18). 
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Figuur 18 Status wijzigen 

In bovenstaand voorbeeld is de status van de ‘Cyress capsule’ verdeeld in 2 verpakkingen 
ontvangen en 1 verpakking geannuleerd. Daarnaast is de Clopidrogel ontvangen en de 
Atorvastatine in nazending gezet. 
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3 Assortiment 
Met ‘Assortiment’ wordt het bestellen van artikelen bij een van de leveranciers van de 
apotheek bedoeld. Deze leveranciers (inclusief de bestelvoorwaarden) zijn ingesteld bij de 
“Distributielijnen” (zie hiervoor “Beheerhandleiding F6 Instellingen”). In dit hoofdstuk wordt 
getoond hoe een artikel besteld kan worden, tevens hoe deze bestelling gewijzigd of 
geannuleerd kan worden. 

Vanuit het menu Inkopen/ Assortiment wordt onderstaand scherm (Figuur 19) 
weergegeven.  
 
Het tabblad “Agenderen” is onderverdeeld in; 

• Te doen 

• Besteld 
• Nazending 

 
Figuur 19 Assortiment Bestellingen 
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3.1 Artikel toevoegen 
Artikelen die onder de minimale hoeveelheid komen (welke parameters per artikel hiervoor 
zijn ingesteld, zie “Beheerhandleiding F6 Voorraadbeheer”), worden automatisch aan de 
bestellijst “te doen” toegevoegd waarna deze besteld zal worden. 
Daarnaast kan tevens handmatig een artikel worden toegevoegd om te bestellen. 
Het betreffende artikel kan worden gescand of door op ‘toevoegen’ te klikken. Hierdoor wordt 
onderstaand scherm (Figuur 20) weergegeven. 

 
Figuur 20 Artikel toevoegen 

Het betreffende artikel kan worden toegevoegd aan de gewenste distributielijn. Het artikel zal 
vervolgens worden besteld onder de ingestelde voorwaarden (bijvoorbeeld dagelijks om 
16.00 uur). Indien het een spoedbestelling betreft, kan er prioriteit worden toegekend door 
het vinkje ervoor aan te klikken (zie rode kader in Figuur 20). 
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3.2 Artikelregel wijzigen 
Vanuit het Assortiment Bestellingen kan de bestelling van een artikel worden gewijzigd. Door 
op het betreffende artikel te klikken, zie onderstaand voorbeeld (Figuur 21) in het rode kader. 

 
Figuur 21 Assortiment bestellingen 

Hierdoor wordt onderstaand scherm geopend (Figuur 22). 

  
Figuur 22 Artikel wijzigen 

Voer de wijziging in en klik op de groene button ‘ok’.  
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3.3 Artikelregel verwijderen 
Vanuit het Assortiment Bestellingen kan de bestelling van een artikel worden geannuleerd. 
Door op het betreffende artikel te klikken, zie onderstaand voorbeeld (Figuur 21) in het rode 
kader. 

 
Figuur 23 Assortiment Bestellingen 

Hierdoor wordt onderstaand scherm geopend (Figuur 228). 

  
Figuur 24 Artikel verwijderen 

•  
• Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. 
• GDS 

•   
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• Central Filling 
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4 Startscherm 
Na inloggen bij SmartMed Farmasys 6 (F6) komt de gebruiker direct in onderstaand 

Startscherm F6 (Figuur 1).  

 

Figuur 1 Startscherm F6 
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4.1 Menuscherm 
Links bovenin staat het menu     . Voor uitgebreide uitleg over het menu zie 

”Gebruikershandleiding SmartMed Algemene Navigatie F6”.  

Na klikken op het menu     , komt onderstaand scherm tevoorschijn (Figuur 2). Hierbij kan 
worden genavigeerd in het menuscherm.  

 

Figuur 2 Menuscherm F6 

 
In de volgende hoofdstukken worden de “Inkopen” (in het rode kader) verder toegelicht welke 

noodzakelijk zijn voor de inkopen van de apotheek.   
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5 Inkopen 

Vanuit het menu, staan bij “Inkopen” de volgende opties weergegeven; 
• GDS (Baxter) 

•   



   

                                                                                                       
Versie 1.0 

1 oktober 2025 

                        Beheerhandleiding F6 - Inkopen 

  

 

 

1-10-2025 Beheerhandleiding Farmasys 6 - Inkopen Pagina 20 van 32 
 

© Copyright SmartMed B.V. 2022. Adres: Sparrenheuvel 36, 3708 JE Zeist, Nederland. 
Dit document is eigendom van SmartMed en de informatie erin is vertrouwelijk. Dit document mag noch in zijn geheel, noch in delen worden gereproduceerd, aan derden 
ter beschikking gesteld of voor andere doeleinden gebruikt worden dan waarvoor het is verstrekt, zonder schriftelijke toestemming vooraf van SmartMed. 

 
 

• Central Filling 

• Assortiment 
• Backordered 

In onderstaande hoofdstukken worden deze opties verder toegelicht. 
 
 

6 GDS (Baxter) 
Een Geneesmiddel distributiesysteem (GDS) is een verpakking waarin medicijnen zijn 

verdeeld in eenheden per toedieningstijdstip en op naam van een individuele cliënt, zoals 

bekend onder de naam ‘Baxter”.  

Onderstaand scherm (Figuur 3) is onderverdeeld in; 
• Te doen 
• Besteld 
• Gepland 

 
Figuur 3 GDS Bestellingen 
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7 Central Filling 

Vanuit het menu Inkopen/ Central Filling wordt onderstaand scherm (Figuur 4) 
weergegeven, bestaande uit het tabblad “Bestellen en Ontvangen”.  
 

7.1 CF Bestellen 
Het tabblad “Bestellen” (Figuur 4) is onderverdeeld in; 

• Te doen (nog te bestellen) 

• Besteld (is reeds besteld) 
• Nazending (reeds besteld, maar staat in nazending) 

 
Figuur 4 Central Filling orders 

 

7.1.1 CF Bestellen - Te doen 
Wanneer er bij een patiënt een artikel middels “central filling’ wordt aangeschreven, dan 
wordt deze automatisch toegevoegd aan de lijst onder het kopje ‘te doen’. Deze artikelen 
zullen besteld worden bij de CF-leverancier. Deze leveranciers (inclusief de 
bestelvoorwaarden) zijn ingesteld bij de “Distributielijnen” (zie hiervoor “Beheerhandleiding 
F6 Instellingen”).  

 
Figuur 5 CF - te doen 
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Door op de regel onder ‘te doen’ te klikken (zie rode kader in Figuur 5) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke middels ‘central filling’ besteld moeten worden (zie Figuur 6). 

 
Figuur 6 CF - te doen patiëntlijst 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 6), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 7). 

 
Figuur 7 CF medicatie per patiënt 

  

7.1.2 CF Bestellen - Besteld 
De CF-medicatie die reeds besteld zijn worden weergegeven onder het kopje “besteld” (zie 
Figuur 8). 

 
Figuur 8 CF - Besteld 

Door op de regel onder ‘besteld’ te klikken (zie rode kader in Figuur 8) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke reeds d.m.v. ‘central filling’ besteld zijn (zie Figuur 9). 
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Figuur 9 Patiëntlijst reeds besteld 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 9), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 10). 

 
Figuur 10 Bestelde artikelen per patiënt 

 

7.1.3 CF Bestellen - Nazending 
Wanneer een artikel in nazending staat, dan wordt deze weergegeven onder het kopje 
‘nazending’ (zie Figuur 11). 

 
Figuur 11 Nazending 

Door op de regel onder ‘nazending’ te klikken (zie rode kader in Figuur 11) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke in nazending staan (zie Figuur 12). 
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Figuur 12 Patiëntlijst nazending 

Door vervolgens op een betreffende patiënt te klikken (rode kader in Figuur 12), wordt de CF-
medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 13).

 
Figuur 13 Artikelen in nazending 

 

7.2 CF - Ontvangen 
Wanneer de CF artikelen bij ontvangst (door middel van de Odessa) zijn geëtiketteerd, is het 
artikel van een 3D-barcode voorzien (zie …) 
 
 
afbeelding etiket odessa 
 
 
Deze varcode kan worden gescand zodat er in F6 kan worden aangegeven dat het artikel is 
ontvangen en om het vervolgens een opslaglocatie te kunnen geven. Onderstaand wordt dit 
proces tevens handmatig beschreven. 
 
Het tabblad “Ontvangen” (Figuur 14) is onderverdeeld in; 

• Besteld (is reeds besteld) 

• Nazending (reeds besteld, maar staat in nazending) 

• Ontvangen (is besteld en ontvangen door de apotheek) 
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Figuur 14 CF Ontvangen 
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7.2.1 CF Ontvangen - Te doen 
Door op de regel onder ‘besteld’ te klikken (zie rode kader in Figuur 14) wordt de lijst met 
patiënten weergegeven welke middels ‘central filling’ besteld zijn (zie Figuur 15). Tevens 
worden er aan de linkerzijde meer details van de bestelling weergeven.  

 
Figuur 15 CF Ontvangen patiëntlijst 

Door vervolgens achter een betreffende patiënt op de blauwe knop ‘kies’ te klikken (rode 
kader in Figuur 15), wordt de ontvangen CF-medicatie per patiënt weergegeven (Figuur 16). 

 
Figuur 16 CF Ontvangen patiënt medicatie 
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7.2.1.1 Opslaglocatie toekennen 

F6 stelt voor de ontvangen medicatie een opslaglocatie voor (zie rode kader in Figuur 16). 
Door op de blauwe knop ‘bewerk’ te klikken kan er eventueel een andere opslaglocatie 
worden gekozen. 

 
Figuur 17 Opslaglocatie kiezen 

Er worden een aantal andere suggesties gedaan, maar het is ook mogelijk om zelf een 

opslaglocatie te kiezen en het nummer hiervan in het rode kader in Figuur 17 in te typen. 

 

7.2.1.2 Status bewerken 

Daarnaast is in Figuur 16 de status per artikel weergegeven. Deze staat default op 
‘ontvangen’. Mocht een (deel van de) artikel(en) toch niet zijn ontvangen, dan kan de status 
worden gewijzigd in ‘nazending’ of ‘geannuleerd’ (zie rode kader in Figuur 18). 
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Figuur 18 Status wijzigen 

In bovenstaand voorbeeld is de status van de ‘Cyress capsule’ verdeeld in 2 verpakkingen 
ontvangen en 1 verpakking geannuleerd. Daarnaast is de Clopidrogel ontvangen en de 
Atorvastatine in nazending gezet. 
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8 Assortiment 
Met ‘Assortiment’ wordt het bestellen van artikelen bij een van de leveranciers van de 
apotheek bedoeld. Deze leveranciers (inclusief de bestelvoorwaarden) zijn ingesteld bij de 
“Distributielijnen” (zie hiervoor “Beheerhandleiding F6 Instellingen”). In dit hoofdstuk wordt 
getoond hoe een artikel besteld kan worden, tevens hoe deze bestelling gewijzigd of 
geannuleerd kan worden. 

Vanuit het menu Inkopen/ Assortiment wordt onderstaand scherm (Figuur 19) 
weergegeven.  
 
Het tabblad “Agenderen” is onderverdeeld in; 

• Te doen 

• Besteld 
• Nazending 

 
Figuur 19 Assortiment Bestellingen 
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8.1 Artikel toevoegen 
Artikelen die onder de minimale hoeveelheid komen (welke parameters per artikel hiervoor 
zijn ingesteld, zie “Beheerhandleiding F6 Voorraadbeheer”), worden automatisch aan de 
bestellijst “te doen” toegevoegd waarna deze besteld zal worden. 
Daarnaast kan tevens handmatig een artikel worden toegevoegd om te bestellen. 
Het betreffende artikel kan worden gescand of door op ‘toevoegen’ te klikken. Hierdoor wordt 
onderstaand scherm (Figuur 20) weergegeven. 

 
Figuur 20 Artikel toevoegen 

Het betreffende artikel kan worden toegevoegd aan de gewenste distributielijn. Het artikel zal 
vervolgens worden besteld onder de ingestelde voorwaarden (bijvoorbeeld dagelijks om 
16.00 uur). Indien het een spoedbestelling betreft, kan er prioriteit worden toegekend door 
het vinkje ervoor aan te klikken (zie rode kader in Figuur 20). 
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8.2 Artikelregel wijzigen 
Vanuit het Assortiment Bestellingen kan de bestelling van een artikel worden gewijzigd. Door 
op het betreffende artikel te klikken, zie onderstaand voorbeeld (Figuur 21) in het rode kader. 

 
Figuur 21 Assortiment bestellingen 

Hierdoor wordt onderstaand scherm geopend (Figuur 22). 

  
Figuur 22 Artikel wijzigen 

Voer de wijziging in en klik op de groene button ‘ok’.  
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8.3 Artikelregel verwijderen 
Vanuit het Assortiment Bestellingen kan de bestelling van een artikel worden geannuleerd. 
Door op het betreffende artikel te klikken, zie onderstaand voorbeeld (Figuur 21) in het rode 
kader. 

 
Figuur 23 Assortiment Bestellingen 

Hierdoor wordt onderstaand scherm geopend (Figuur 228). 

  
Figuur 24 Artikel verwijderen 

Voer de wijziging in en klik op de rode button ‘verwijder’.  


