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1 Inleiding 
De ”Beheerhandleiding Farmasys 6 Instellingen” is bedoeld voor gebruikers van Farmasys 6 
die bevoegd zijn om het beheer van Farmasys 6 uit te voeren. Dit zal veelal een apotheker zijn 
of iemand onder diens verantwoordelijkheid en/of functioneel beheerder(s). Hij/zij heeft de 
rechten om beheerinstellingen uit te voeren. Autorisaties en rechten voor de module 
Instellingen worden beschreven in het document ”Gebruikershandleiding 
SmartMed  Autorisatie en Authenticatie”.   
 
De gebruiker dient in ieder geval kennis te hebben van de algemene navigatie binnen 
SmartMed en het beleid van de instelling goed te kennen. Zie voor algemene navigatie de 
”Gebruikershandleiding SmartMed Algemene navigatie F6”.   
In Farmasys 6 is het mogelijk om instellingen te beheren en te wijzigen. Deze instellingen 

worden in deze handleiding beschreven.   
Het doel van handleiding ‘Instellingen’ is om de gebruiker in staat te stellen instellingen te 
beheren. SmartMed biedt de volgende mogelijkheden voor het beheren van:  

• OpslagenOpslagen 

• DistributieDistributieregels  
• Leverlijnen 
• Leverlijnen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Leverlijnen wordt onderstaand scherm (Figuur 32) 
weergegeven. De leverlijnen zijn gekoppeld aan de betreffende distributielijn.  

 
Figuur 32 Leverlijnen 

 

1.1 Leverlijn toevoegen 
Door op ‘toevoegen’ (rode kader in Figuur 32) te klikken wordt onderstaand scherm (Figuur 
33) weergegeven.  
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Figuur 33 Leverlijnen - instellingen 

Dit scherm is onderverdeeld in de volgde mogelijkheden: 
• Start 
• Leverancier 

• Ontvanger 
• Instellingen 

Bovengenoemde mogelijkheden worden onderstaand verder toegelicht. 
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1.1.1 Leverlijn toevoegen - Start 
Bij het tabblad ‘Start’ (Figuur 34) kan het type leveringsregel, de naam en code van de 
leverlijn worden ingevuld. Bij type leveringsregel kan worden gekozen uit;  

• Balie 

• Kluisje 

• Lokale bezorger 
• Externe bezorger 
• Bezorg locatie 

 

 
Figuur 34 Leverlijnen -start 

 

1.1.2 Leverlijn toevoegen – Leverancier 
Bij het tabblad ‘Leverancier’ (Figuur 35) kan het leverancierstype worden gekozen, deze staat 
standaard ingesteld op ‘deze apotheek’.  

 
Figuur 35 Leverlijnen - leverancier 

Bij leveranciersopslag kan de betreffende opslag worden toegevoegd door op ‘opslaglijst 
bewerken’ te kiezen (rode kader in Figuur 35) hierdoor wordt onderstaand scherm (Figuur 36) 
weergegeven. 
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Figuur 36 Selecteer leverancier opslag 

De betreffende leverancier opslag kan worden geselecteerd door het vinkje aan te vinken en 

vervolgens op de blauwe knop ‘toevoegen’ te klikken. 

 
 
 

1.1.3 Leverlijn toevoegen – Ontvanger 
Bij het tabblad ‘Ontvanger’ (Figuur 37) kan het type bezorger worden gekozen, waarbij ‘extern’ 
kan worden gekozen of het veld leeg gelaten kan worden.  

 
Figuur 37 Leverlijn - ontvanger 
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1.1.4 Leverlijn toevoegen – Instellingen 
Bij het tabblad ‘Instellingen’ (Figuur 38) kunnen de volgende opties worden ingesteld; 

• Patiënt retouren distributielijn (deze staat standaard ingesteld op ‘patiënt retouren’) 
• Periode voor automatische levering (het aantal dagen kan hier worden ingevuld) 

• opmerkingen (hier is ruimte om eventuele opmerkingen te plaatsen) 

 
Figuur 38 Leverlijnen - instellingen 
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1.2 Leverlijn wijzigen 
Voor het wijzigen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te worden geselecteerd, 
d.m.v. op de grijze balk te klikken (rode kader in Figuur 39). 

 
Figuur 39 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 40). 

 
Figuur 40 Leverlijn wijzigen 

Voer de gewenste wijziging in en klik rechts onderin op de groene ‘opslaan’ knop. 
 

heeft opmaak toegepast: Lettertype: (Standaard)

Roboto

heeft opmaak toegepast: Lettertype: (Standaard)

Roboto



   

                                                                                                       
Beheerhandleiding F6 Instellingen 

Versie 2.2 

                         

  
 

 

Mei 2023 Beheerhandleiding F6 Instellingen Pagina 10 van 62 
 

© Copyright SmartMed B.V. 2022. Adres: Sparrenheuvel 36, 3708 JE Zeist, Nederland. 
Dit document is eigendom van SmartMed en de informatie erin is vertrouwelijk. Dit document mag noch in zijn geheel, noch in delen worden gereproduceerd, aan derden 
ter beschikking gesteld of voor andere doeleinden gebruikt worden dan waarvoor het is verstrekt, zonder schriftelijke toestemming vooraf van SmartMed. 

 
 

1.3 Leverlijn verwijderen 
Het verwijderen van een leverlijn is alleen mogelijk indien deze niet (meer) is gekoppeld aan 
een distributielijn. Voor het verwijderen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te 
worden geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (zoals onderstaand weergegeven bij 
Figuur 41). 

 
Figuur 41 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 42). 

 
Figuur 42 Leverlijn verwijderen 

Klik vervolgens op de rode ‘verwijderen’ knop. Er wordt om bevestiging van het verwijderen 
gevraagd, klik op de groene knop ‘ja’.  
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1.4 Voorbeeld leverlijn instellingen 
Onderstaand worden enkele voorbeelden weergegeven van ingestelde leverlijnen van een 
apotheek. 
 
Voorbeeld leverlijn Balie (Figuur 43) 

 
Figuur 43 Voorbeeld leverlijn – Balie 
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Voorbeeld leverlijn Robo (Figuur 44)

 
Figuur 44 Voorbeeld leverlijn - Robo 
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Voorbeeld leverlijn Bezorger (Figuur 45) 

 
Figuur 45 Voorbeeld leverlijn Bezorgen 
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• ArtikelgroepenArtikelgroepen 

• Organisatie Organisatie InstellingenInstellingen 
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2 Inloggen en startscherm 
Start FarmaSys 6 en log in met uw e-mailadres en wachtwoord (Figuur 1Figuur 1). 

 
Figuur 1 Inlogscherm FarmaSys 6 

Zie voor meer informatie de ”Gebruikershandleiding SmartMed Algemene Navigatie F6”.  

Na het inloggen bij FarmaSys 6 (F6) komt de gebruiker direct in onderstaand Startscherm F6 
(Figuur 2Figuur 2).  

 
Figuur 2 Startscherm F6 
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2.1 Menuscherm 
Links bovenin staat het menu     . Voor uitgebreide uitleg over het menu zie 

”Gebruikershandleiding SmartMed Algemene Navigatie F6”.  

Na klikken op het menu     , komt onderstaand scherm tevoorschijn (Figuur 3Figuur 3). Hierbij 
kan worden genavigeerd in het menuscherm.  

 
Figuur 3 Menuscherm F6 

In de volgende hoofdstukken worden de “Instellingen” (in het rode kader) verder toegelicht 

welke noodzakelijk zijn voor de beheersfuncties.   
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3 Instellingen 

Vanuit het menu, staan bij “Instellingen” de volgende opties weergegeven; 
• OpslagenOpslagen 
• DistributieDistributieregels  

• Leverlijnen 

• Leverlijnen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Leverlijnen wordt onderstaand scherm (Figuur 32) 
weergegeven. De leverlijnen zijn gekoppeld aan de betreffende distributielijn.  

 
Figuur 32 Leverlijnen 

 

3.1 Leverlijn toevoegen 
Door op ‘toevoegen’ (rode kader in Figuur 32) te klikken wordt onderstaand scherm (Figuur 
33) weergegeven.  

 
Figuur 33 Leverlijnen - instellingen 

Dit scherm is onderverdeeld in de volgde mogelijkheden: 
• Start 
• Leverancier 

• Ontvanger 
• Instellingen 

Bovengenoemde mogelijkheden worden onderstaand verder toegelicht. 
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3.1.1 Leverlijn toevoegen - Start 
Bij het tabblad ‘Start’ (Figuur 34) kan het type leveringsregel, de naam en code van de 
leverlijn worden ingevuld. Bij type leveringsregel kan worden gekozen uit;  

• Balie 

• Kluisje 

• Lokale bezorger 
• Externe bezorger 
• Bezorg locatie 

 

 
Figuur 34 Leverlijnen -start 

 

3.1.2 Leverlijn toevoegen – Leverancier 
Bij het tabblad ‘Leverancier’ (Figuur 35) kan het leverancierstype worden gekozen, deze staat 
standaard ingesteld op ‘deze apotheek’.  

 
Figuur 35 Leverlijnen - leverancier 

Bij leveranciersopslag kan de betreffende opslag worden toegevoegd door op ‘opslaglijst 
bewerken’ te kiezen (rode kader in Figuur 35) hierdoor wordt onderstaand scherm (Figuur 36) 
weergegeven. 
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Figuur 36 Selecteer leverancier opslag 

De betreffende leverancier opslag kan worden geselecteerd door het vinkje aan te vinken en 

vervolgens op de blauwe knop ‘toevoegen’ te klikken. 

 
 
 

3.1.3 Leverlijn toevoegen – Ontvanger 
Bij het tabblad ‘Ontvanger’ (Figuur 37) kan het type bezorger worden gekozen, waarbij ‘extern’ 
kan worden gekozen of het veld leeg gelaten kan worden.  

 
Figuur 37 Leverlijn - ontvanger 
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3.1.4 Leverlijn toevoegen – Instellingen 
Bij het tabblad ‘Instellingen’ (Figuur 38) kunnen de volgende opties worden ingesteld; 

• Patiënt retouren distributielijn (deze staat standaard ingesteld op ‘patiënt retouren’) 
• Periode voor automatische levering (het aantal dagen kan hier worden ingevuld) 

• opmerkingen (hier is ruimte om eventuele opmerkingen te plaatsen) 

 
Figuur 38 Leverlijnen - instellingen 
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3.2 Leverlijn wijzigen 
Voor het wijzigen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te worden geselecteerd, 
d.m.v. op de grijze balk te klikken (rode kader in Figuur 39). 

 
Figuur 39 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 40). 

 
Figuur 40 Leverlijn wijzigen 

Voer de gewenste wijziging in en klik rechts onderin op de groene ‘opslaan’ knop. 
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3.3 Leverlijn verwijderen 
Het verwijderen van een leverlijn is alleen mogelijk indien deze niet (meer) is gekoppeld aan 
een distributielijn. Voor het verwijderen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te 
worden geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (zoals onderstaand weergegeven bij 
Figuur 41). 

 
Figuur 41 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 42). 

 
Figuur 42 Leverlijn verwijderen 

Klik vervolgens op de rode ‘verwijderen’ knop. Er wordt om bevestiging van het verwijderen 
gevraagd, klik op de groene knop ‘ja’.  
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3.4 Voorbeeld leverlijn instellingen 
Onderstaand worden enkele voorbeelden weergegeven van ingestelde leverlijnen van een 
apotheek. 
 
Voorbeeld leverlijn Balie (Figuur 43) 

 
Figuur 43 Voorbeeld leverlijn – Balie 
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Voorbeeld leverlijn Robo (Figuur 44)

 
Figuur 44 Voorbeeld leverlijn - Robo 
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Voorbeeld leverlijn Bezorger (Figuur 45) 

 
Figuur 45 Voorbeeld leverlijn Bezorgen 

   

heeft opmaak toegepast: Lettertype: (Standaard)

Roboto



   

                                                                                                       
Beheerhandleiding F6 Instellingen 

Versie 2.2 

                         

  
 

 

Mei 2023 Beheerhandleiding F6 Instellingen Pagina 26 van 62 
 

© Copyright SmartMed B.V. 2022. Adres: Sparrenheuvel 36, 3708 JE Zeist, Nederland. 
Dit document is eigendom van SmartMed en de informatie erin is vertrouwelijk. Dit document mag noch in zijn geheel, noch in delen worden gereproduceerd, aan derden 
ter beschikking gesteld of voor andere doeleinden gebruikt worden dan waarvoor het is verstrekt, zonder schriftelijke toestemming vooraf van SmartMed. 

 
 

• ArtikelgroepenArtikelgroepen 

• Organisatie Organisatie InstellingenInstellingen 
In onderstaande hoofdstukken worden deze instellingen verder toegelicht. 
 
 

4 Opslagen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Opslagen wordt onderstaand scherm (Figuur 4Figuur 
4) weergegeven. De apotheek beschikt over verschillende opslagen zoals de ladekast, 
koelkast, magazijn, opiatenkast, etc.  Alle verschillende opslagen van de apotheek dienen 
hier (eenmalig) aangemaakt te worden. Onderstaand is beschreven hoe een opslag 
gecreëerd, gewijzigd en verwijderd kan worden.  

 
Figuur 4 Opslagen 
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4.1 Opslagen toevoegen 
Door bij Figuur 4Figuur 4 rechtsboven te kiezen voor ‘toevoegen’ kan er een nieuwe opslag 
worden gecreëerd. Onderstaande velden (met een sterretje) dienen per opslag ingevuld te 
worden (zie Figuur 5Figuur 5) en worden onderstaand toegelicht. Voer de nieuwe wijziging in 
en klik vervolgens op de groene ‘opslaan’ knop.  

 
Figuur 5 Opslagen - Instellingen 

 
Toelichtingstabel velden Figuur 5 Opslagen - InstellingenFiguur 5 Opslagen - Instellingen. 

Veld Keuzeveld Toelichting 
Code *  Dit is de naam van de opslag die door de 

apotheek toegekend kan worden, 
bijvoorbeeld ‘koelkast 1’ 

Kostenplaats  Vrij tekstveld om codering van de 
kostenplaats te noteren 

Opslagmethode * Vaste locatie bijvoorbeeld incontinentiemateriaal. De 
artikelen liggen hierbij niet op 
alfabetische volgorde in het magazijn, 
maar hebben een vaste locatie. 

 Vast alfabetisch bijvoorbeeld de locatie ladekast, waarbij 
de artikelen op alfabetische volgorde (op 
artikelnaam) zijn ingericht.  

 Patiënt  Patiënt gereserveerde medicatie (reeds 
op naam) bijvoorbeeld afkomstig van 
central filling 

 Retour  Aparte opslag voor artikelen die 
geretourneerd dienen te worden. 
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Veld Keuzeveld Toelichting 
Type * Open of gesloten De betreffende opslag kan gesloten 

(indien registratie noodzakelijk is zoals 
bij opiaten) of open zijn 

Temperatuur * Kamertemperatuur, 
koelcel, koelkast of 
vriezer 

Kies uit kamertemperatuur, koelcel, 
koelkast of vriezer. Er wordt rekening 
gehouden met het proces (bijvoorbeeld 
uitgifte van vriezer zal als laatste zijn). 

Uitgifte methode  FIFO of FEFO Kies uit FIFO (first in first out, waarbij het 
‘oudste’ artikel als eerste wordt 
uitgegeven) of kies FEFO (First Expired 
First Out, waarbij het artikel dat het eerst 
is verlopen eerst uitgegeven wordt, dit is 
alleen van toepassing voor artikelen 
waarbij een vervaldatum bekend is)  

Aangrenzende opslagen  Hier kunnen maximaal 4 andere 
aangrenzende opslagen gekozen 
worden, voor het in kaart brengen van 3d 
locatie. 

Velden met een * zijn verplicht om in te vullen. 
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4.2 Opslagen wijzigen 
Voor het wijzigen van een opslag, dient de betreffende locatie te worden geselecteerd, d.m.v. 
op de grijze balk te klikken (zoals onderstaand weergegeven in het rode kader bij Figuur 
6Figuur 66).   

 
Figuur 6 Opslagen 

 
Door de betreffende opslag (in dit voorbeeld ‘koelkast’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 7Figuur 7). 

 
Figuur 7 Opslagen - Instellingen 

heeft opmaak toegepast: Spelling en grammatica

controleren



   

                                                                                                       
Beheerhandleiding F6 Instellingen 

Versie 2.2 

                         

  
 

 

Mei 2023 Beheerhandleiding F6 Instellingen Pagina 30 van 62 
 

© Copyright SmartMed B.V. 2022. Adres: Sparrenheuvel 36, 3708 JE Zeist, Nederland. 
Dit document is eigendom van SmartMed en de informatie erin is vertrouwelijk. Dit document mag noch in zijn geheel, noch in delen worden gereproduceerd, aan derden 
ter beschikking gesteld of voor andere doeleinden gebruikt worden dan waarvoor het is verstrekt, zonder schriftelijke toestemming vooraf van SmartMed. 

 
 

Voer de gewenste wijziging in en klik rechts onderin op de groene ‘wijzig’ knop.  

4.3 Opslagen verwijderen 
Het verwijderen van een opslag is alleen mogelijk indien er geen schappen en/of voorraad 
(meer) aan de betreffende opslag gekoppeld zijn. Voor het verwijderen van een opslag, dient 
de betreffende opslag te worden geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (zoals in 
onderstaand voorbeeld “koelkast ” is weergegeven bij Figuur 8Figuur 8). 

 
Figuur 8 Opslagen 

 
Door de betreffende opslag (in dit voorbeeld ‘koelkast ’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 9Figuur 9). 

 
Figuur 9 Opslagen – Instellingen 
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Klik links onderin op de rode ‘verwijderen’ knop. Er wordt om bevestiging gevraagd voor het 
verwijderen. Kies voor de groene knop ‘ja’. 

4.4 Schappen  
Nadat de betreffende opslag is gecreëerd (zie 4.1 Opslagen toevoegenOpslagen toevoegen), 
is het mogelijk om hierin schappen te creëren (Figuur 10Figuur 10). 

 
Figuur 10 Schappen 

4.4.1 Schappen toevoegen 
Door op ‘nieuw schap’ te kiezen (rode kader in Figuur 10Figuur 10) wordt onderstaand 
scherm weergegeven (Figuur 11Figuur 11). De code (naam) van het schap dient ingevuld te 
worden. Eventueel kunnen de maten (breedte, hoogte, diepte en maximaal gewicht) worden 
toegevoegd. Bij ‘schappositie’ kan een keuze worden gemaakt uit boven, ooghoogte, 
heuphoogte en kniehoogte). Zo kunnen bijvoorbeeld zware producten onderin worden 
geplaatst en ‘hardlopers’ op ooghoogte worden geplaatst. 

 
Figuur 11 Schap toevoegen 

Klik vervolgens op de groene ‘opslaan’ knop.  
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4.4.2 Schappen wijzigen 
Voor het wijzigen van een schap, dient het betreffende schap te worden geselecteerd (zie 
rode kader in Figuur 12Figuur 12).   

 
Figuur 12 Schap wijzigen 

Hierdoor wordt onderstaand scherm weergegeven (Figuur 13Figuur 13). 

 
Figuur 13 Bewerk schap 

Voer de wijziging in en klik vervolgens op de groene ‘opslaan’ knop. 
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4.4.3 Schappen verwijderen 
Voor het verwijderen van een schap,  dient het betreffende schap te worden geselecteerd  
(rode kader in Figuur 14Figuur 14). 

 
Figuur 14 Schap bewerken/verwijderen 

 
Hierdoor wordt onderstaand scherm weergegeven (Figuur 15Figuur 15). 

 
Figuur 15 Verwijderen schap 

Er wordt om bevestiging van het verwijderen gevraagd, klik op de groene ‘ja’ knop.  
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4.5 Opslaglijst en Opslaggroep 
Het toevoegen, wijzigen en verwijderen van opslagen is uitgevoerd vanuit ‘Opslag lijst’. 
Rechts bovenin kan ook worden gekozen voor ‘Opslaggroep’ (zie rode kader in Figuur 
16Figuur 16). Een opslaggroep is om meerdere opslagen in een groep te plaatsen. 
Bijvoorbeeld handverkoop of de extra voorraad van medicatie die onderin de ladekast wordt 
opgeslagen. Er kunnen meerdere opslaggroepen worden gedefinieerd.  

  
Figuur 16 Opslaggroepen 
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5 Distributieregels 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Distributieregels wordt onderstaand scherm (Figuur 
17Figuur 17) weergegeven. Met distributieregels/distributielijnen worden de inkoop- en 
verkoopkanalen van de apotheek ingericht. Voorbeelden hiervan zijn onder andere de Central 
Filling, GDS en lokale in- en verkopen.  

 
Figuur 17 Distributielijnen 
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5.1 Distributielijn toevoegen 
Door op ‘toevoegen’ (rode kader in Figuur 17Figuur 17) te klikken wordt onderstaand scherm 
(Figuur 18Figuur 18) weergegeven.  

 
Figuur 18 Distributielijnen - Instellingen 

Dit scherm is onderverdeeld in de volgde mogelijkheden: 

• Start 
• Leverancier 
• Ontvanger 
• Instellingen 
• Schema 

• Artikelen 
Bovengenoemde mogelijkheden worden onderstaand verder toegelicht. 
 
 

5.1.1 Distributielijn toevoegen - Start 
Bij het tabblad ‘Start’ (Figuur 19Figuur 19) kan de naam en code van de distributielijn worden 
ingevuld. Bij type distributie kan worden gekozen uit;  

• Central Fill 

• GDS (geneesmiddel distributie systeem/ baxter) 
• Lokaal inkopen (groothandel en andere leveranciers) 

• Lokaal leveren (levering door de apotheek) 
• Patiënt Retouren (retourneren van patiënt specifieke artikelen) 

 
Figuur 19 Distributielijnen – Start 
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5.1.2 Distributielijn toevoegen – Leverancier 
Bij het tabblad ‘Leverancier’ (Figuur 20Figuur 20) kan het type leverancier worden gekozen, 
waarbij een keuze kan worden gemaakt uit “deze apotheek” en “externe”. Bij externe kan de 
betreffende leverancier worden gezocht door (een gedeelte van de) naam te typen en 
vervolgens op de blauwe knop ‘zoeken’ te klikken. Hierdoor worden suggesties weergegeven 
en kan de juiste leverancier worden gekozen 

• deze apotheek  

• externe 

 
Figuur 20 Distributielijnen – Leverancier 

 

5.1.3 Distributielijn toevoegen – Ontvanger 
Bij het tabblad ‘Ontvanger’ (Figuur 21Figuur 21) kan het type ontvanger worden gekozen, 
waarbij een keuze kan worden gemaakt uit;  

• deze apotheek (standaard) 

• patiënt 
• klanten 

Bij ‘ontvangende opslag’ kan de bijbehorende opslag(en) worden gekoppeld (bijvoorbeeld 
voorraad of handverkoop).  

 
Figuur 21 Distributielijnen – Ontvanger 
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5.1.4 Distributielijn toevoegen – Instellingen 
Bij het tabblad ‘Algemene instellingen’ (Figuur 22Figuur 22) kunnen de volgende opties 
worden ingesteld; 

• Terugval distributielijn (indien een artikel niet leverbaar is, kan het artikel bij een 
andere distributielijn worden gezocht) 

• synchronisatieperiode (hier kan het aantal dag worden ingesteld) 

 
Figuur 22 Distributielijnen – Instellingen 
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5.1.5 Distributielijn toevoegen – Schema 
Bij het tabblad ‘Schema’ (Figuur 23Figuur 23) kan het schema worden ingesteld. Hier kan per 
distributielijn worden ingesteld wanneer er de artikelen van de betreffende distributielijn 
besteld moeten worden bij de leverancier. Er kunnen meerdere dagen en tijden worden 
ingesteld (bijvoorbeeld automatisch dagelijks om 13.30 uur en 17.30 uur). De bestelling zal 
dan automatisch op deze tijdstippen worden verstuurd. Indien de bestelling handmatig moet 
worden verstuurd wordt onderstaand schema niet ingevuld. 
 
Bovenaan dit schema kan worden aangegeven voor hoeveel weken dit ingesteld dient te 
worden en wat de startdatum is. Dit is bedoeld voor bijvoorbeeld GDS (Baxter) waarbij 
aangegeven kan worden dat deze, in dit voorbeeld, iedere 2 weken verstuurd moet worden. 
De startdatum is de datum vanaf deze medicatierollen moeten worden aangemaakt.  

 
Figuur 23 Distributielijnen – Schema 
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5.1.6 Distributielijn toevoegen – Artikelen 
Bij het tabblad ‘Artikelen’ (Figuur 24Figuur 24) kunnen artikelen worden toegevoegd welke 
inbegrepen of uitgesloten dienen te worden van de ingevoerde distributielijn. 

• Inbegrepen: hier worden alle artikelen toegevoegd die voor deze distributielijn gelden. 
In dit voorbeeld is gekozen voor ‘Fagron’. De artikelen kunnen worden ingespoeld via 
een up-to-date bestand van de leverancier.     

• Uitgesloten: bijvoorbeeld voor artikelen die niet via de ‘reguliere’ distributielijn besteld 
moet worden maar bij een andere leverancier (door bijvoorbeeld betere 
inkoopvoorwaarden). 

Let op; per distributielijn dient er maar één artikelgroep te worden toegevoegd. Bij meerdere 
artikelgroepen dient er een aparte distributielijn aangemaakt te worden. 

 
Figuur 24 Distributielijnen – Artikelen 
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5.2 Distributielijn wijzigen 
Voor het wijzigen van een distributielijn, dient de betreffende distributielijn te worden 
geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (rode kader bij Figuur 25Figuur 25).   

 
Figuur 25 Distributielijn wijzigen 

Door de betreffende distributielijn (in dit voorbeeld ‘CF Odessa’) te kiezen, wordt onderstaand 
scherm geopend (Figuur 26Figuur 26). 

 
Figuur 26 Distributielijn wijzigen 

Voer de gewenste wijziging in en klik rechts onderin op de groene ‘opslaan’ knop. 
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5.3 Distributielijn verwijderen 
Het verwijderen van een distributielijn is alleen mogelijk indien deze niet (meer) is gekoppeld 
aan een inkoopkanaal. Voor het verwijderen van een distributielijn, dient de betreffende 
distributielijn te worden geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (zoals onderstaand 
weergegeven bij Figuur 27Figuur 27).  

 
Figuur 27 Distributielijnen 

Door de betreffende distributielijn (in dit voorbeeld ‘CF Odessa’) te kiezen, wordt onderstaand 
scherm geopend (Figuur 28Figuur 28). 

 
Figuur 28 Distributielijn verwijderen 

Klik vervolgens op de rode ‘verwijderen’ knop. Er wordt om bevestiging van het verwijderen 
gevraagd, klik op de groene knop ‘ja’.  
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5.4 Voorbeeld leverlijn instellingen 
Onderstaand worden enkele voorbeelden weergegeven van ingestelde distributielijnen van 
een apotheek. 
 
Voorbeeld distributielijn Groothandel Pluripharm(Figuur 29Figuur 29) 

 
Figuur 29 Voorbeeld distributielijn Groothandel Pluripharm 
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Voorbeeld distributielijn Central Filling (Figuur 30Figuur 30) 

 
Figuur 30 Voorbeeld distributielijn - Central Filling 
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Voorbeeld distributielijn Lokaal (Figuur 31Figuur 31) 

 
Figuur 31 Voorbeeld distributielijn Lokaal 
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6 Leverlijnen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Leverlijnen wordt onderstaand scherm (Figuur 
32Figuur 32) weergegeven. De leverlijnen zijn gekoppeld aan de betreffende distributielijn.  

 
Figuur 32 Leverlijnen 

 

6.1 Leverlijn toevoegen 
Door op ‘toevoegen’ (rode kader in Figuur 32Figuur 29) te klikken wordt onderstaand scherm 
(Figuur 33Figuur 33) weergegeven.  

 
Figuur 33 Leverlijnen - instellingen 

Dit scherm is onderverdeeld in de volgde mogelijkheden: 
• Start 
• Leverancier 

• Ontvanger 
• Instellingen 

Bovengenoemde mogelijkheden worden onderstaand verder toegelicht. 
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6.1.1 Leverlijn toevoegen - Start 
Bij het tabblad ‘Start’ (Figuur 34Figuur 34) kan het type leveringsregel, de naam en code van 
de leverlijn worden ingevuld. Bij type leveringsregel kan worden gekozen uit;  

• Balie 

• Kluisje 

• Lokale bezorger 
• Externe bezorger 
• Bezorg locatie 

 

 
Figuur 34 Leverlijnen -start 

 

6.1.2 Leverlijn toevoegen – Leverancier 
Bij het tabblad ‘Leverancier’ (Figuur 35Figuur 35) kan het leverancierstype worden gekozen, 
deze staat standaard ingesteld op ‘deze apotheek’.  

 
Figuur 35 Leverlijnen - leverancier 

Bij leveranciersopslag kan de betreffende opslag worden toegevoegd door op ‘opslaglijst 
bewerken’ te kiezen (rode kader in Figuur 35Figuur 35) hierdoor wordt onderstaand scherm 
(Figuur 36Figuur 36) weergegeven. 
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Figuur 36 Selecteer leverancier opslag 

De betreffende leverancier opslag kan worden geselecteerd door het vinkje aan te vinken en 

vervolgens op de blauwe knop ‘toevoegen’ te klikken. 

 
 
 

6.1.3 Leverlijn toevoegen – Ontvanger 
Bij het tabblad ‘Ontvanger’ (Figuur 37Figuur 37) kan het type bezorger worden gekozen, 
waarbij ‘extern’ kan worden gekozen of het veld leeg gelaten kan worden.  

 
Figuur 37 Leverlijn - ontvanger 
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6.1.4 Leverlijn toevoegen – Instellingen 
Bij het tabblad ‘Instellingen’ (Figuur 38Figuur 38) kunnen de volgende opties worden 
ingesteld; 

• Patiënt retouren distributielijn (deze staat standaard ingesteld op ‘patiënt retouren’) 

• Periode voor automatische levering (het aantal dagen kan hier worden ingevuld) 

• opmerkingen (hier is ruimte om eventuele opmerkingen te plaatsen) 

 
Figuur 38 Leverlijnen - instellingen 
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6.2 Leverlijn wijzigen 
Voor het wijzigen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te worden geselecteerd, 
d.m.v. op de grijze balk te klikken (rode kader in Figuur 39Figuur 39). 

 
Figuur 39 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 40Figuur 40). 

 
Figuur 40 Leverlijn wijzigen 

Voer de gewenste wijziging in en klik rechts onderin op de groene ‘opslaan’ knop. 
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6.3 Leverlijn verwijderen 
Het verwijderen van een leverlijn is alleen mogelijk indien deze niet (meer) is gekoppeld aan 
een distributielijn. Voor het verwijderen van een leverlijn, dient de betreffende leverlijn te 
worden geselecteerd, d.m.v. op de grijze balk te klikken (zoals onderstaand weergegeven bij 
Figuur 41Figuur 41). 

 
Figuur 41 Leverlijn selecteren 

Door de betreffende leverlijn (in dit voorbeeld ‘Robo’) te kiezen, wordt onderstaand scherm 
geopend (Figuur 42Figuur 42). 

 
Figuur 42 Leverlijn verwijderen 

Klik vervolgens op de rode ‘verwijderen’ knop. Er wordt om bevestiging van het verwijderen 
gevraagd, klik op de groene knop ‘ja’.  
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6.4 Voorbeeld leverlijn instellingen 
Onderstaand worden enkele voorbeelden weergegeven van ingestelde leverlijnen van een 
apotheek. 
 
Voorbeeld leverlijn Balie (Figuur 43Figuur 43) 

 
Figuur 43 Voorbeeld leverlijn – Balie 
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Voorbeeld leverlijn Robo (Figuur 44Figuur 44)

 
Figuur 44 Voorbeeld leverlijn - Robo 
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Voorbeeld leverlijn Bezorger (Figuur 45Figuur 45) 

 
Figuur 45 Voorbeeld leverlijn Bezorgen 
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7 Artikelgroepen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Artikelgroepen wordt onderstaand scherm (Figuur 
46Figuur 46) weergegeven. De artikelgroep is gekoppeld aan de betreffende distributielijn.  

 
Figuur 46 Artikelgroepen 

In bovenstaand voorbeeld staan de artikelen ingesteld welke bij groothandel (in dit voorbeeld 
‘Fagron’) besteld dienen te worden. 
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7.1 Artikelgroep toevoegen 
Door op de blauwe knop ‘toevoegen’ (in Figuur 46Figuur 46) te klikken, kan er een nieuwe 
artikelgroep worden aangemaakt. Hierdoor wordt onderstaand scherm weergegeven (Figuur 
47Figuur 47). 

 
Figuur 47 Artikelgroep toevoegen 

Geef de naam van de artikelgroep aan en voeg artikelen toe (zie hoofdstuk 7.2 Artikel aan 
artikelgroep toevoegenArtikel aan artikelgroep toevoegen) en klik op de groene knop 
‘opslaan’.  
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7.2 Artikel aan artikelgroep toevoegen 
De artikelgroep is gekoppeld aan de betreffende distributielijn. Aan de betreffende 
artikelgroep kan een artikel worden toegevoegd. Dit artikelbestand, afkomstig van de 
leverancier, kan worden ingespoeld. Ook kan handmatig een artikel aan deze groep worden 
toegevoegd. Klik op ‘toevoegen’ (rode kader in Figuur 48Figuur 48).  

 
Figuur 48 Artikelgroep – toevoegen artikelen 

  
Hierdoor wordt onderstaand scherm weergegeven (Figuur 49Figuur 49).  
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Figuur 49 Selecteer artikelen 

Bij zoeken kan op (een gedeelte van) de naam van het artikel worden gezocht of op ZI-

nummer, waardoor onderstaande suggesties worden weergegeven. In dit voorbeeld is er 

gezocht op “metf 500” en worden de resultaten voor “metformine 500 mg” weergegeven 

(Figuur 49Figuur 49). Het betreffende artikel kan worden geselecteerd door het vinkje aan te 

vinken en vervolgens op de blauwe knop ‘toevoegen’ te klikken. 
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7.3 Artikel in artikelgroep wijzigen 
In de betreffende artikelgroep kan een artikel worden gewijzigd. Selecteer het betreffende 
artikel (rode kader in Figuur 50Figuur 50) en klik op de groene “wijzig’ knop. 

 
Figuur 50 Artikel wijzigen 
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7.4 Artikel in artikelgroep verwijderen 
In de betreffende artikelgroep kan een artikel worden verwijderd door op het rode kruis rechts 
van het betreffende artikel te klikken. Dit kruis ontstaat door met de muis over de betreffende 
regel te bewegen (rode kader in Figuur 51Figuur 51). 

 

Figuur 51 Artikel verwijderen 

Indien er géén artikelgroep is gekoppeld, wordt de gehele G-Standaard gebruikt.   
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8 Organisatie Instellingen 

Vanuit het menu, bij Instellingen/ Organisatie Instellingen wordt onderstaand scherm 
(Figuur 52Figuur 52) weergegeven. Hierbij kan het LSP worden geraadpleegd, hiervoor kan 
worden ingelogd en is de UZI-pas noodzakelijk. 

  
Figuur 52 Instellingen 
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